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Instrukcja przedstawia zasady obstugi zatagcznikdw dotgczanych do wnioskdw/pism sktadanych

za posrednictwem aplikacji e-formularze KRS dla formularzy innych niz sprawozdania finansowe.
Zasady obowigzujgce w zakresie dofgczania dokumentéw dla tej grupy formularzy opisano

w odrebnej instrukcji ,, Instrukcja sktadania sprawozdan finansowych w aplikacji e-formularze KRS”.

Zaktadka Zataczniki jest dostepna w sekcji ‘Nawigacja po dokumencie’ kazdego wniosku i pisma
sktadanego do sadu rejestrowego w aplikacji e-formularze KRS. Umozliwia dotgczenie zatacznikdw
do wniosku/pisma.

Pliki dodawane do formularza mogg podlegaé analizie bezpieczeistwa. Analiza ta polega

na weryfikacji, czy dotgczony plik posiada niebezpieczng zawartosé. Na ponizszym zrzucie wskazano
elementy ekranu ‘Zataczniki’, ktore pojawig sie w przypadku, gdy analiza bezpieczenistwa jest
aktywna.

Zatgczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

A UWAGA

Dodanie lub usuniecie zatgcznika powoduje automatyczne zapisanie wersji roboczej wniosku.
Wniosek moZe zostac wystany wdwczas, kiedy wszystkie zataczniki dla analizy bezpieczeristwa uzyskajg status Zatwierdzone. Do czasu zmiany statusu, prosimy nie odSwiezaé strony. MoZe to potrwad
kilka minut. W tym czasie mozna dodawad kolejne zatgczniki.

Analiza

Rodzaj dokumentu —
bezpieczefistwa

Nr CREWAN Nazwa pliku Data sporzadzenia Rozmiar pliku

UMOWA SPOLKI - - - - - Dodaj

OSWIADCZENIE WSZVSTKICH CTEONKOW ZARZADU O WYSOKOSC!
KAPITALU AKCYJNEGO, USTALONE] NA PODSTAWIE SUMY WARTOSCI - - - - - Dodaj
WNIESIONYCH WKLADOW, PRIEZNACIONYCH NA KAPITAL AKCY]NY

OSWIADCZENIE WSZYSTKICH CZEONKOW ZARZADU. ZE WKEADY NA
POKRYCIE AKCJI ZOSTAEY WNIESIONE W CZESCI PRZEWIDZIANE] W - - - - - Dodaj
UMOWIE SPOLK

DOKUMENT O POWOLANIU CZLONKOW ORGANOW SPOLKI, JEZELI O
POWOEANIU CZLONKOW DRGANGW SPOLKI NIE STANOWI AKT - - - - - Dodaj
NOTARIALNY ZAWIERAJACY UMOWE SPOEKI

LISTA AKCJONARIUSZY Z PODANIEM NAZWISKA | IMIENIA ALBO FIRMY Dodar
(MAZWY) ORAZ LICZEY | SERI| AKC|| OBJETYCH PRIZEZ KAZDEGO Z NICH !
LISTA ADRESOW O DORECZEN OSOBE REPREZENTUJACYCH SPORKE |

PROKURENTOW/ WSKAZANIE PEENOMOCNIKA DO DORECZEN W - - - - - Dodsj
REECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

LISTA OBEJMUJACA NAZWISKO | IMIE ORAZ ADRES DO DORECZEN ALBO
FIRME LUB NAZWE | SIEDZIBE CZLONKOW ORGANGW LUE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POWOLANIA ZARZADL/ WEKAZANIE PEENOMOCNIKA
DO DORECZEN W RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

Dodaj

OSWIADCZENIE OSOB REPREZENTUJACYCH PODMIOT | PROKURENTOW
OBE|MUJACE ZGODE NA ICH POWOLANIE

Dodaj dowolny dokument « < 1 5 o» 10 v

Dodsj

o
5
@
H

W kolumnie ‘Analiza bezpieczenstwa’ mogg by¢ prezentowane nastepujgce statusy (patrz zrzut
ponizej):

e ‘W TRAKCIE’, status oznacza, ze analiza nie zostata zakoriczona, w tym czasie mozliwe jest
edytowanie wniosku, w tym dodawanie kolejnych zatgcznikow,

e ‘ZATWIERDZONEFE’, status oznacza, ze analiza zostata zakoniczona z wynikiem pozytywnym,
zatgcznik moze by¢ wystany wraz z formularzem,

e ‘ZAtACZNIK POTENCIALNIE NIEBEZPIECZNY’, status oznacza, ze analiza zostata zakoriczona
z wynikiem negatywnym, system wyswietli odpowiedni komunikat oraz uniemozliwi dodanie
zatgcznika, jedynym dziataniem dla tego dokumentu jest usuniecie go z formularza,
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e ‘BtAD’, status oznacza, ze podczas analizy wystgpit btad, system wyswietli odpowiedni
komunikat z informacjg o zalecanym usunieciu zatgcznika i dodaniu go do formularza
ponownie.

[ <] Zataezniki

LISTA ZAtACZANYCH DOKUMENTOW

A UWAGA
Dodanie lub usuniecie zatacznika powoduje automatyczne zapisanie wersji roboczej wniosku.

‘Wniosek moze zostac wystany wowczas, kiedy wszystkie zatgczniki dla analizy bezpieczeristwa uzyskajg status Zatwierdzone. Do czasu zmiany statusu, prosimy nie od$wiezac strony. Moze to potrwac
kilka minut. W tym czasie mozna dodawac kolejne zataczniki.

® UWAGA
Wystapit bigd podczas analizy zalgcznika, usun go i sprobuj dodac jeszcze raz.
Analiza

Rodzaj dokumentu za Nr CREWAN Nazwa pliku Data sporzadzenia  Rozmiar pliku Dziatania
bezpieczeristwa

DANE 05OB REPREZENTUJACYCH, PROKURENTOW, PELNOMOCNIKA DO

DORECZEN ® BLAD - BW.docx 2025-12-10 14 KB Z ® X
DANE 0508 REPREZENTUJACYCH, PROKURENTOW, PEENOMOCNIKA DO ZALACENIK
DANEDSO ACYCH, ' ® PoTENGIALNIE E BW2.pdf.sig 2025-12-10 2048 x

& NIEBEZPIECZNY
DANE JEDYNEGO AKCJONARIUSZA @ ZATWIERDZONE - test.doc.xades 2025-12-10 36 KB Vi @ X
DOWOD OPLATY W TRAKCIE . docdoc 2025-12-10 2548

Dodaj dowelny dokument « < 1 5 o» [0~

Zrzuty ekrandw zaprezentowane w dalszej czesci instrukcji dotyczg dodawania zatgcznikéw
przy nieaktywnej analizie bezpieczenstwa.

Dla wnioskdw o rejestracje spotek w rejestrze przedsiebiorcow podpowiadana jest lista
sugerowanych zatgcznikéw, jakie nalezy dotgczy¢ do wniosku. Zawartosc listy jest zalezna od formy
prawnej rejestrowanego podmiotu. Ponadto mozesz dofaczy¢ do wniosku dowolne inne dokumenty.

e-formularze > Whnioski Rejestrowe > Spdtki » KRS-W1SP.P.

Whiosek o rejestracje podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA PARTNERSKA
- Zatgczniki

LISTA ZAtACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Nr CREWAN Nazwa pliku Data i Rozmiar pliku Dziatania

sporzadzenia
UMOWA SPOEKI v
DOKUMENT O POWOLANIU CZLONKOW ZARZADU SPOLKI, JEZELI O POWOLANIU CZLONKOW } ) i . -
ZARZADU SPOLKI NIE STANOWI UMOWA SPOLKI d

WYKAZ PARTNEROW WRAZ Z ICH ADRESAMI (ADRESAMI| DO DGRE(ZEN] - - - - v
Dodaj dowolny dokument « < O

Dla pozostatych wnioskdw i pism nie ma listy sugerowanych zatgcznikdw. Masz mozliwosé dotgczenia
dowolnych dokumentow.
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e-formularze > Wnioski Zmianowe > KRS-Z4 S.A.

Whniosek o zmiane danych podmiotu w rejestrze przedsiebiorcéw - SPOLKA AKCYJNA
- Zataczniki

LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Data

Rodzaj dokumentu Nr CREWAN Nazwa pliku . Rozmiar pliku Dziatania
sporzadzenia
Brak danych
[ Dodaj dowolny dokument

Aby dodaé sugerowany zatgcznik, kliknij przycisk [Dodaj] w wierszu odpowiadajgcym danemu
zatgcznikowi.

Aby dodaé dowolny inny zatacznik, kliknij przycisk [Dodaj dowolny dokument] ponizej tabeli
zawierajgcej liste zatgczanych dokumentow.

Na ekranie zostanie wyswietlone okno ‘Dodanie zatacznika’. Jezeli wybrates dodanie zatgcznika z listy
sugerowanych zatgcznikéw, pole ,,Rodzaj dokumentu” bedzie wypetnione wartoscia z listy i nie
bedzie mozliwe do zmiany.

Dodanie zalgcznika X

Wybierz rodzaj zalaczanego dokumentu

Rodizaj dokumentu

UMOWA SPOLKI

Dodaj zalqcznik poprzez:
wskazanie numeru akeu notarialnego w CREWAN (Centralne Repozytorium Elekeronicznych Wypiséw Akeow Notarialnych)

dofaczenie pliku

Zapisz Anuluj

Jezeli wybrates$ dodanie dowolnego dokumentu, wybierz ,,Rodzaj dokumentu” z rozwijalnej listy. Lista
podpowiadanych rodzajéw dokumentdéw zalezy od rodzaju formularza i formy prawnej podmiotu.

Dodanie zatgcznika X

Wybierz rodzaj zataczanego dokumentu

Rodzs] dokumentu

Dodaj zatacznik poprzez:
wskazanie numeru aktu notarisinego w CREWAN (Centraine Repozytorium Elektranicznych Wypiséw Aktéw Notarialnych)

dotaczenie pliku

Zapisz Anuiu

W przypadku braku na liscie rodzajow dokumentéw pozycji, ktérej nazwa
@ odpowiadataby tresci zatagcznika, wybierz pozycje ,, Inny”.

Mozesz dodac wiecej niz jeden zatgcznik o wybranej nazwie.
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Oznacz, czy zatgcznik bedziesz dodawat poprzez:

= wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN;
= dotaczenie pliku.

W przypadku wybrania opcji ‘dofgczenie pliku’ mozliwe jest:

@ = Dodanie pliku dokumentu, ktéry moze, ale nie musi by¢ podpisany
podpisem elektronicznym.
= Dodanie pliku dokumentu oraz dodanie podpisu w osobnym pliku.

Wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN

Dla zatacznikdw, ktdére zostaty sporzadzone w formie aktu notarialnego nie musisz dotgczac pliku,
wystarczy wskazanie numeru (identyfikatora) aktu notarialnego w Centralnym Repozytorium
Elektronicznych Wypiséw Aktéw Notarialnych (CREWAN). Sad rejestrowy w oparciu o podany
identyfikator uzyska dostep do dokumentu bezposrednio z Systemu Rejestréow Notarialnych.

Dodanie zalgcznika

Wybierz rodzaj zatgczanego dokumentu

Rodzaj dokumentu

UMOWA SPOLKI

Dodaj zatacznik poprzez:

@ wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN (Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypisow Aktéw Notarialnych)

) dofaczenie pliku

@ INSTRUKCJA WSKAZANIA NUMERU AKTU NOTARIALNEGO W CREWAN

Wskaz numer aktu notarialnego w CREWAN - podaj Rep. N. Na dokumencie znajdziesz go w miejscu wskazanym ponizej:

WYPIS
Rep. N, data rejestracji: RW|00-00000-00000§2019-08-22 12:42
Rep. A: 6/2019

Data, miejsce sporzadzenia: 2019-08-22, KRAKOW

Numer (Rep .N) aktu notarialnego w CREWAN (Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypiséw Aktéw Notarialnych) ©

‘RW | ‘ ‘ SprawdZ poprawnosé
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Aby dodaé zatgcznik poprzez wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN, w oknie ‘Dodanie
zatgcznika’:

1. Jesli dodajesz dowolny dokument (nie zatacznik z listy sugerowanych zatgcznikéw), wybierz
z listy rodzaj dokumentu.

2. Woypetnij blok danych Numer aktu notarialnego w CREWAN podajac identyfikator Rep. N
notarialnego dokumentu elektronicznego, ktéry znajdziesz na zawiadomieniu o rejestracji
aktu. Dwuliterowe oznaczenie rejestru (RW) zostanie automatycznie wypetnione.

Numer (identyfikator) notarialnego dokumentu elektronicznego ma postac:

RR KK - NNNN...

@ gdzie:

RR — jest dwuliterowym oznaczeniem rejestru,
KK — dwucyfrowg sumg kontrolng,
NNNN... — identyfikatorem rekordu w repozytorium.

3. Sprawdz, czy wpisany nr CREWAN jest prawidtowy klikajgc przycisk [Sprawdz poprawnosc].

Numer (Rep .N) aktu notarialnego w CREWAN (Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypiséw Aktéw Notarialnych) @

‘ 180000112999 | SprawdZ poprawnos¢

‘ ® NUMER CREWAN WYPELNIONY POPRAWNIE

W przypadku weryfikacji negatywnej otrzymasz komunikat:

0] BLEDNY NUMER CREWAN, ZWERYFIKUJ GO Z DOKUMENTEM (PODAJ REP. N)

PRS — Instrukcja obstugi zatgcznikdéw do e-formularzy KRS 6



J OO OO0

N~

0\\\.

)
\ K5 ,) \\ AXAA ,).\\ ottt ’)’\\ ARAX ,).\\

e
A
.0

”

S S R S SRS

. 99 L)
B B 4 0 . y
R R R RS KRS/ KRN A2

1
.0

Q

X
(/
)

%
...
—
0:o°
AN

.
»
.

W
X
%

..
g

e
%
2

.
.
o

R
"

&

.

7/

)

 REJESTRY NOTARIALNE

_ Krajowa Rada Notarialna

AN
)

%

-
4

Y

)
.

7,

|i \  00-172 Warszawa, ul. Dzika 19/23,
“==  fax 22 635 79 10, e-mail: biuro@krn.org.pl

e

-
O

’.?. -

Q o?o

:,;3;6
R

7

.
B
..
..
XD
A

)
K
.
.

N

3

toled

.

(,‘o;o;';o
XY
W

»
fotebel

Centralne Repozytorium
Elektronicznych Wypiséw Aktow Notarialnych

Zawiadomienie o zarejestrowanym elektronicznym dokumencie notarialnym.

U
.
.
)

.
.
)

.o"'o'\\

o
TR

o

%

K3
.
R
.0
A

%
Potele!
.
X

2R
R

¢
o;c'
4
%,

-

ORYGINAL Suma kontrolna

Rep. A: : '019
Tytuk: Oznaczenie o\ \ p/SPRZEDAZY UDZIALOW W SPOLCE Z 0.0.

rejestru
WYCIAG
Rep. N, data rejestracii: [RW{I | 2019-08-22 11:38
Rep. A: 4/2019
Data, miejsce sporzadzenia: ~ 2019-08-22, KRAKOW Identyfikator

ORGAN WYDAJACY rekordu
Notariusz: NOTARIUSZ TESTOWY

Siedziba kancelarii: KRAKOW

ODBIORCA
Nazwa: KRAJOWY REJESTR SADOWY
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4. Kliknij przycisk [Zapisz].

Dodanie pliku dokumentu

Aby dodaé jako zatgcznik plik dokumentu:
1. Jesli dodajesz dowolny dokument (nie zatacznik z listy sugerowanych zatgcznikéw), wybierz
z listy rodzaj dokumentu.

Dodanie zatgcznika X

Wybierz rodzaj zataczanego dokumentu

Rodza) dokumentu

DOWOQD OPLATY ~

Dodaj zatgcznik poprzez:
() wskazanie numeru aktu notarialnego w CREWAN {Centralne Repozytorium Elektronicznych Wypiséw Aktw Notarialnych)

@ dolaczenie pliku
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2. Wybierz date sporzadzenia dokumentu.

3. Jezeli dokument sporzadzony zostat w jezyku innym niz polski, wybierz z listy jezyk
dokumentu.

4. Uzywajac przycisku [Dodaj] w sekcji Plik dokumentu, wskaz plik dokumentu. Aplikacja wczyta
wskazany plik i jesli dokument jest podpisany elektronicznie, w sekcji Dane o podpisach
wyswietli informacje o podpisach na dokumencie.

5. Kliknij przycisk [Zapisz].

(D INSTRUKCJA DOLACZANIA PLIKOW ZALACZNIKOW

Dodaj plik zakacznika w polu *Plik dokumentu®. Zakgeznik moze (ale nie musi) by¢ podpisany podpisem elektronicznym. Jezeli zatacznik jest podpisany podpisem zewngtrznym (dane podpisu zapisane w osobnym pliku), to plik dokumentu dedaj w polu "Plik
dokumentu” a plik (pliki) zawierajace dane podpiséw dodsj w

<ji "Plik zawierajacy oddzielny podpis”.

Akceptowane sa nastepujace formaty dokumentéw: XML, PDF, JPG, XPS, TXT, DOC, DOCX, XLS, XLSX, CSV, PPT, PPTX, ODT, ODS, ODP, RTF. Dopuszczalny maksymalny rozmiar pliku zstgcznika to 30 MB.

Dotaczenie pliku

Data sporzadzenia dokumentu [ Jezyic dokumensu Farmat dokumentu Roamiar dokumencu
o]

Wybierz date POLSK v ‘ ‘

Plik dokumentu

Nazwa pliku

Plik zawierajacy oddzielny podpis
Nazwa dokumentu Driatania

Brak danych

11 Osoby podpisujace 11 Rodzaj podpisu

Brak danych

Anulyj

Aplikacja przyjmuje nastepujgce typy plikow:
XML, JPG, PDF, DOC, TXT, RTF, XPS, ODT, ODS, ODP, DOCX, XLS, XLSX, CSV, PPT,

@ PPTX.

Akceptowane formaty podpisow: PAdES, XAdES, CAdES, XML.SIG, SIG.
Plik zatgcznika moze miec rozmiar do 30 MB.

System informuje uzytkownika, jesli dotgczony plik nie jest prawidtowy. Przyktadowe komunikaty
o btedzie zaprezentowano na ponizszych rysunkach:

Dotacz plik w jednym z akeeptowanych formataw.

‘ (D) BLEDNY FORMAT ZALACZNIKA s

(D WSKAZANY PLIK NIE ZAWIERA TRESCI LUB PODPIS DOKUMENTU JEST NIEPRAWIDLOWY

Wskazates plik 5am podpis zewnetrzny lub podpis w pliku jest . Zweryfikuyj §¢ podpisu, podpisz dokument ponownie i dotacz jako plik dokumentu poprawnie podpisany plik zagcznika, plik zawierajacy oddzielny
podpis dotacz w sekeji ponize]
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Dodanie podpisu dokumentu w osobnym pliku

Plik dokumentu

Nazwa pliku

Umowa_spétki.doc

Plik zawierajacy oddzielny podpis

Nazwa dokumentu Dzialania

=

Brak danych

Dane o podpisach

Osoby podpisujace Rodzaj podpisu

Brak danych

Aby dodaé podpis w zewnetrznym pliku do dotgczonego wczeséniej dokumentu, wskaz plik podpisu
uzywajac przycisku [Dodaj] w sekcji Plik zawierajacy oddzielny podpis. Aplikacja wczyta wskazany
plik z podpisem i w sekcji Dane o podpisach wyswietli informacje o dodanym podpisie/podpisach.

Plik dokumentu

Mazwa pliku

Umowa_spotki.doc

Plik zawierajacy oddzielny podpis
Nazwa dokumentu Dzialania

pdf_wewnetrznie.pdf.XAdES X

Dane o podpisach

0Osoby podpisujace Rodzaj podpisu

Gr KWALIFIKOWANY

Operacje na zatacznikach

Informacje o dodanych zatgcznikach wyswietlane sg w tabeli z listg zatgczanych dokumentow.
W przypadku dodania dokumentéw spoza listy sugerowanych zatacznikéw, do tabeli dodawane sg
nowe wiersze odpowiadajgce tym dokumentom.
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LISTA ZALACZANYCH DOKUMENTOW

Rodzaj dokumentu Nr CREWAN Nazwa pliku Data

R Rozmiar pliku Dziatania
DOWGD OPLATY - m‘;fefp o 2025-12-02 24 K8 s ©® X
UMOWA SPOEKIFUMOWA §w4sruonmr1299 g @ X
Wykorzystujac przyciski dostepne w kolumnie ‘Dziatania’ mozesz:
= za pomocg przycisku (Edytuj) — zmienic¢ informacje o dodanym zatgczniku,
. X ’ ’ .
= za pomocg przycisku (Usun) — usunac¢ dodany zatacznik,
=  za pomocg przycisku (Szczegodty) — wyswietli¢ petng informacje o zatgczniku.
Informacje o zalaczniku
Wybierz rodzaj zatgczanego dokumentu
Rodzaj dokumentu
DOWOD OPLATY
Dotaczenie pliku
Data sporzadzenia dokumentu Jezyk dokumentu Format dokumentu Rozmiar dokumentu
2025-12-02 POLSKI R PDF 44 KB

Lista zalczonych dokumentéw

Nazwa dokumentu

Akge

oplata za wniosek.pdf b &

11 Osoby podpisujgce 11 Rodzaj podpisu
Brak danych

W oknie ‘Informacje o zatgczniku’, wykorzystujgc przyciski dostepne w kolumnie ‘Akcje’, mozesz:

= za pomocg przycisku | (Pokaz tre$¢ dokumentu) — pobraé/wyswietli¢ dokument
zatgcznika i po kliknieciu na pobrany dokument wyswietli¢ jego tre$¢ dla zatgcznikow
w formacie: JPG, PDF lub XML tres¢ dokumentu wyswietla sie w nowej karcie przegladarki),
+
=  za pomocg przycisku (Pobierz plik) — pobra¢ plik zatgcznika (ktéry mozesz otworzy¢
lub zapisa¢ w wybranej przez siebie lokalizacji).
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